OFFRE DE POSTE : comptable

PRESENTATION DE LA STRUCTURE : tous les détails sur le site de ’ACEJ, www.acej-gresy.fr

OBIJECTIFS

L'ACEJ recherche un(e) comptable pour assurer I'ensemble des taches comptables, en lien avec le
directeur et le trésorier de I'association.

DESCRIPTION DU POSTE A POURVOIR

e Lieu de travail : Grésy-sur-Aix

e Type de contrat : CDI, temps de travail annualisé, 10 heures hebdomadaire, horaires modulables
et a définir

e Rémunération : salaire indicatif mensuel de 400 € net mensuel, a négocier selon expérience et
profil

MISSIONS

Au sein d’une équipe d’une vingtaine de salariés, sous la responsabilité du directeur et du trésorier,
ce poste aura pour mission le suivi comptable de I'association :

e Saisie des opérations comptables

e Classement des pieces comptables

e Suivi de la trésorerie

e Rapprochements bancaires

e Etablissement du bilan, compte de résultat et immobilisations

e Présentation et préparation des comptes annuels pour le commissaire aux comptes et en vue de
I"'assemblée générale ordinaire

COMPETENCES ET QUALITES REQUISES

e Sens de l'organisation et qualités relationnelles
e Autonomie et aptitude a travailler en équipe
e Connaissances et intérét pour le milieu associatif

CANDIDATURE

e Prise de fonction immédiate - Date limite de candidature 1¢" avril 2019
e Les candidatures sont a adresser par courriel : direction@acej-gresy.fr
e Pour plus de précisions, contacter Julien DAVID, directeur ACEJ : 06.31.29.70.19
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